Zatacznik do Zarzadzenia nr 2/2024
Komendanta Miejskiego Policji
w Szczecinie

z dnia 13 grudnia 2024 1.

Procedura przyjmowania zgloszen zewng¢trznych oraz podejmowania dzialan
nastepezych w Komendzie Miejskiej Policji w Szczecinie i podleglych jednostkach
organizacyjnych

Rozdzial I
Przepisy wstepne

§ 1. Procedura zgloszen zewngtrznych stanowi realizacje obowigzkéw wynikajacych
z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928 — zwana
dalej ustawg o sygnalistach) i stuzy do zglaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy
oraz podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Szczecinie
1 podlegltych jednostkach organizacyjnych.

§ 2. Celem procedury jest uksztaltowanie efektywnego 1 jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatow
zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec
sygnalisty.

§ 3. Procedura zgloszen zewngtrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych lub ujawnianych naruszen prawa w rozu-
mieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 4. Niniejsza zewnetrzna procedura stanowi realizacje postanowien okreslonych w art.
33 ustawy o sygnalistach. Natomiast do pozostalych kwestii nie objetych zewnetrzng proce-
durag ma zastosowanie wyzej cytowana ustawa.

Rozdzial 11
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych dotyczacych naruszen prawa, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, w Komendzie Miejskiej Policji i podleglych
jednostkach organizacyjnych oraz podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to
weryfikacje zgloszenia zewngtrznego i dalsza komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajgcemu/sygnaliscie informacji
zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia
Rejestru zgloszen zewngtrznych, upowazniony przez Komendanta Miejskiego Policji
w Szczecinie jest kazdy funkcjonariusz Wydziatu Skarg i Wnioskow KMP w Szczecinie.

2. Nadz6r nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1, sprawuje
Naczelnik Wydzialu Skarg i Wnioskéw KMP w Szczecinie/osoba go zastepujaca., ktory
kazdorazowo po wplywie zgloszenia do KMP w Szczecinie wyznacza bezstronne osoby
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z Wydziatu Skarg i Wnioskéw KMP w Szczecinie odpowiedzialne za dalsze procedowanie
zgloszenia.,

3. W zaleznosei od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Miejski Policji w
Szczecinie, na wniosek Naczelnika Wydziatu Skarg i Wnioskéw KMP w Szczeéiniez’()sbby go
zastepujacej, moze upowazhi¢ inne, bezstronne osoby z KMP w Szczecinie bgdz z j_ednbsfek
podleglych (bazujac na ich wiedzy i do$wiadczeniu zawodowym) do uczestniczenia w
procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziatan nastepezych. Nie dotyczy to jednak
oséb, co do ktérych ztresei zgloszenia wynika, ze moga byé wjakikolwiek sposéb
zaangazowane ‘w dziatanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze oséb
pozostajacych wrelacji podleglosei shuzbowej. z osobami, ktéych dotyezy zgloszenie.

4.'W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszenia prawa przez osoby z Wydzialu Skarg
i Wnioskéw KMP w Szczecinie, zgloszenie sklada si¢ bezposrednio- Komendantowi
Miejskiemu Policji w Szczecinie - w sposdb okreslony w § 11 ust. 6 procedury zgloszen
zewnetrznych.

5. W okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 4, Komendant Miejski Policii
w Szczecinie ‘wyznacza Naczelnika Wydziatu Kadr i Szkolenia KMP w Szczécinie lub osobe
jego zastepujaca, upowaznionego do podejmowania dziatan mastepezych, wlaczajge w to
weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i:dalszg komunikacje ze zglaszajgcym/sygnalista, wtym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemw/sygnaliscie informacji
zZwroinej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych. Przepis ust. 3 w odniesie-
niv do Naczelnika Wydziatu Kadr i Szkolenia KMP w Szczecinie, osobe jego zastepujgcy
stosuje sie odpowiednio.

6. Dla os6b, o ktérych mowa w ust. 1-5, wprowadza sie wzory upowazniefi, kidre stanowis
zataezniki nr 11 nr 2 do. procedury zgloszen zewngtrznych.

Rozdzial HI
Poufnosé informacji

§ 6. 1. Osoby upowaznione, o ktérych mowa w Rozdziale II procedury zgloszen
zewnetrznych, w zakresi€ przetwarzania danych osobowych zobowigzane 53 do
uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostgpu do informacji objgtych
zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnodci tozsamosci zglaszajacego/sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby tizeciej wskaza'nej: w zgloszeniu. Ochrona
poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé tozsamo$é takich osob. Zachowanie' tajemnicy (w zakresie informacii
i danych osobowych, uzyskane w famach przyjmowania i weryfikacii zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania -dzialan hastgpczych) obliguje osoby upowaznione takze po ustaniu
stosunku pracy/stuzby lub innhego -stosunku prawnego, w rarmach ktérego wykonywaly te
prace/shuzbe.

2. 'Wzor o$wiadczenia o zachowaniu poufnosei stanowi zatgeznik nr 3 do procedury zgloszen
zewnetrznych.



3. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja sig
jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§ 7. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez osobe nieposiadajaca
upowaznienia w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:
1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosei
zglaszajacego, osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazane
w zgleszeniu;
2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewngtrznego bezposrednio Komendantowi
Migjskiemu Policji w Szczecinie lub osobiec upowaznionej z Wydziatu Skarg
i Wnioskéw KMP w Szczecinle, bez wpiowadzania jakichkolwiek zmian w tym
zgloszeniu.

§ 8. Klauzule informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku
ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalgeznik nr 4 do procedury zgloszen
zewngtrznych.

§.9. Klauzul¢ informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob, ktérych dane
zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi zalgeznik nr 5 do.
procedury zgloszert zewnetrznych,

§ 10. 1. Dokonanie zgloszenia lub uawnienia publicznego nie moze stanowié
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosei za
szkodg z tytutu naruszenia praw innych os6b Tub obowigzkow 0kres'10ﬁyéh 'w przepisach
prawa, w szezegélnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia' dobr osobistych, praw
autorskich, ochrony danych osobowych ‘oraz obowiazku zachowania ‘tajetaiicy, wtym
tajemnicy przedsigbiorstwa, pod warunkiem Ze sygnalista miat uzasadniorie podstawy sadzié,
#& zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawniehia naruszenia prawa:
zgodnie  ustaws.

2. W przypadku wszc¢zecia postegpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosei, o ktdrej
mowa w ust. 1 sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postgpowania..

3. Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich infofma_cji nie moga stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosei, pod warunkiem
¢ takie uzyskanie Iub taki dostep nie stanowia czynu zabronionego.

4. Na zgdanie sygnalisty nie pozniej niz w terminie miiesigca od dnia otrzymania zadania
wydaje sie zaswiadczenie, w ktérym potwierdza sie, ze sygnalista podlega ochronie okreslo-
nej w przepisach Rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistéw.

5. Wzbr za$wiadezenia o ochronie sygnalisty staiowi zalgeznik nr 6 do procedury zglosze
zewnetrznych

Rozdzial IV
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Spesoby przekazywania zgloszen

§ 11. 1. Sposoby przekazywania zgltoszen zewngtrznych, obejmuja mozliwosé dokonywania
zgloszefi ustnie (za posrednictwem nienagrywanej linii telefoniczne] lub podczas
bezpodredniego spotkania), pisemnie (w postaci papierowej), elektronicznie,

2. Zgloszenie powinmo zawiera przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz co
najmniej nastepujace informacje: datg oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa fub date
i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanegd
z praca/stuzby w KMP w Szezecinie; podleglych jednostkach 101'ganizacy'jnych),_ opis.
konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwosé wystapienia naruszenia prawa,-
wskazanie podmiotu-,_ ktorego  dotyczy .zgioszenie,. wskazani¢ ewentualnych $wiadkow
naruszenia prawa, wskdzanie wszystkich' dowodéw i informacii, kiére mogg okaza¢ sie
‘pomoche w procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie preférowdnego adresu do kontaktu.
Wzor formularza zgloszenia stanowi 'Za}QCZnik nr 7-do procedury zgloszen zewtictrznych.

3. Zgloszenie ustne, za posrédnictwem nienagrywanej linii telefoniczne] pod numerem
telefonu: 47 78 13 810 dokonane moze by¢ od poniedziatku do pigtkd w godz. od 7:30 do
14:00 {poza dniami ustawowo wolnymi od pracy). Zgloszenie to dokumentowane jest
w formie protokohu rozmowy, odtwarzajacego dokladny jej przebieg, sporzadzonego przez
osobg upowazniong do przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia pratokolu rozmowy przez jego podpisanie. Sposdb dokonania
.-Spiawdzenia..us_ta_lony-zostanje ze-zgl_asza_j geym w trakci'e"r__oimbwy._

4. Na wniosek zglaszajacego zgloszenie ustne ma miejsce podezas. bezposredniego spotkania
wKMP w Szezecinie. zbrgaﬁizowanego w terminie 14 dni od dnia Otrzym'ania' takiego
whiosku. W trosce o.zachowanie poufnosci tozsamosci zglaszajacego; spotkanie takie
organizowane jest po.uprzedhim wyznaczeniu jégo terminu. Preferowang forma wyznaczenia
terminu spotkania jest skorzystanie z numern telefonu: 47 78 13 810. Podezas spotkania; za
zgody zglaszajacego, zgloszenie dokumentowane jest wformie protokotn spotkania,
odtwarzajgcego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez osob¢ upowazniong do
przyjmowania zgloszen. Zglaszajacy moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie.

3. Zg’f(j_szen'i'e' pisemne W postaci papierowe] moze byé dokonane poprzez:

1) wyslanie go ma adres: Wydzial Skdarg 1 Wnioskoéw, Komenda Migjska Policji w
Szczecinie, ul. Kaszubska 35, 70-227 Szczecin, w zamknigtej Kopercie z dopiskiem:
Hzgloszenie zewnetrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieral
w sekretariacie™;

2) doreczenie go osobiScie w KMP w Szczecinie na- stanowisko s'hlzby OChron_y
znajdujace sie przy wejsciu do budynku jednostki Iub do Sekretariatu Wydzialu Skarg
i Wnioskow, w ZMknic;_tej_'k'opercie z-dop_iskiem jakw pkt 1.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosei wskazanych w § 5 ust. 4 _proccdm_’y zploszen
zewnetrznych, zgloszenie takie moze byé dokonane poprzez:



1) wystanie go na adres: Sekretariat Komendanta Miejskiego Policji w Szezecinie, ul.
Kaszubska 35,70-227 Szczecin, w zamknietej-kopercie z dopiskiem, jak w ust. 5 pkt 1;
2) doreczenie g0 osobiscie 'w KMP w Szczecinie na stanOw’iSko sluzby ochrony
znajdujace sie przy wejdcin do budynku jednostki lub do Sekretariatu Komendanta
Miej skiego Policji w Szczeeinie, w zamknietej kopercie z dopiskiem, jak w ust. 5 pkt
1.
7. W celu zwigkszenia poziomu pouthosci pized dostepem do tresei osoby nieupowaznionej,
dopuszcza si¢ whozenie listu do podwojnej koperty.

8. Koperta z dopiskiem, o kiérym mowa w ust. 5 pkt 1, nie:moze by¢ otwierana przez osobg
nieposiadajaca pisemnego upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Szczecinie do
przyjmowania zgloszen zewnetizaych.

9. Dostep do ‘wiadomosci zlozone] w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
zewngtrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma
wylgcznie: Komendant Miejski Policji w Szczecinie/aktualnie zastepujgea go osoba,
upowaznieni -w tym zakresie funkcjonariusze Wydzialu Skarg i Wnioskow KMP
w Szczecinie.

10. Zgloszenie za pomoca poczty elektronicznej (jedynie poprzez wypelnienie formularza
zgloszenia zewngtrznego umieszezonego na stronie internetowe;) zalgeznik nr 8. Wypehiony
formularz zgloszenia przesyla sig na dedykowana do tego celu specjalng 'skr'zynk_i;-
elektroniczna, podang na stronie internetowej KMP w Szezecinie, w zakladce sygnalisel.

§ 12. 1. Zgloszenia, o ktdrych mowa w-nini€jszym rozdziale, nie podlegaja rejestrowaniu
wsposéb. okreslony W szezegbtowyeh zasadach postepowania 'z dokumentami jawnymi
w Komendzie Miejskiej Policji w Szczecinie 1 podleghych jednostek organizacyjnych,

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sig w przypadku wystapienia okolicznosci wskazanych w § 14
ust, 3 procedury zgloszen zewnetrznych,

§ 13. W celu skuteeznego podjecia dziatan nastepezych oraz przekazania informacji zwrotnej
zglaszajacy/sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli. w zgloszeniu nie podano adresu do
kontaktu. ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie
‘bedzie realizowany obowiazek potwierdzania przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji
zwrotngj w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdzial V
Wstg_p_n_a weryfikacja zgloszenia

§ 14. 1. W ramach podejmowania dziatai nastepezych, dokonuje sig’ wstepnej weryfikacji
zgloszenia z_evme;trznegd, polegajace] na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji
o naruszeniu prawa oraz o ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziédzinie
nalezacej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy — tia ustaleniit organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziataii nastepezych. Rozpatiuje zgloszenia zewnetrzne




—w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzitie nalezacej do: zakresu
dZiatania tego-organu.

2. W'--przypadku- stwierdzenia w-toku wstepnej weryfikaciji negatywnych przeshanek, o ktorych
‘mowa w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastgpezych..

3. W sytuacji, o ktérej mowa w-ust. 2, informuje si¢ zglaszajacego (w formie ustnej lub
pisemne] — w zalezno$ci od obranego przez niego kanatn de dokonywania zgloszen), podajac
ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgloszenia, tj. wskazujge, ze brak jest podstaw do _dél'szégo
procedowania zgloszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistow oraz procedury zgloszen
zewnetrznych, a ¢o za tym idzie do ‘podjecia driataii nastepezych. ‘Mozna 'przy tym
poinformiowaé zglaszaj g(’:eg_b, ze informacja objeta zgloszeniem podléga rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych np. skargi, wniosku, petycji, jako przedmiot
powé'dz'tWa cywilnego hib moze zostaé przedstawiona wihaseiwym organom do rozpatrzenia
w ihnym ftrybie. W zaleznosei od przedmiotu zgloszenia, np. stanowigcego informacje
o mozliwosei popelnienia czynu zabronionego sciganego w irybie publicznoskargowym,
informuje si¢ zglaszajacego m.in. o przekazaniu jego zgloszenia do organu wiasciwego,
celem dalszego procedowania sprawy.

4. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek, o ktoryeh
mowa w ust. 1, podejmuje sig dzialania nastepcze.

§ 15. 1. Naczelnik Wydziatu Skarg i Wnioskow KMP w Szczecinie/osoba go zastepujaca, w
terminie 7 dni od dnia wplywu do KMP- w Szczecinie zgloszenia dokonanego za
podrednictwem kanaléw Komunikacji wskazanych w § 11 ust. 3-5 procedury zgloszen
zewnetrznych, potwierdza sygnaliScie przyjecie zgloszenida zewnetrznego - chyba, Ze
sygnalista nie podal adresu do kontakiu, na ktéry nalezy przekazaé potwierdzenie.

2. W przypadku -wystapienia okolicznosci, o ktérych mowaw § 5 ust, -4 procedury zgloszen
zewnetrznych, Naczelnik ' Wydzialu Kadr i Szkolenia KMP w- SﬁZczecin_ie,- w terminie 7 dni od
dnia wplywu do KMP w Szczecinie zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanatu
komunikacjii wskazanego w§ 11 ust. 6, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia
zewnetrznego -~ chyba, Ze sygnalista nie' podat adresu do kontaktu, na kiéry nalezy przekazaé
potwié_rdzenie ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie _-pos'iadanych'danych.

3. Wzér potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngtrznego stanowi zalaeznik nr 9 do,
procedury zgtoszen zewnetrzaych.

Rozdzial VI
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§ 16. 1. Zgloszenie zewnetrzne zawierajgee: informacje o naruszeniu praws, dekonane przez
sygnaliste za posrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw komunikacji w sposéb
wskazany w Rozdziale IV procedury zgloszen zewnetrzitych, podlega zarejestrowaniu
w Rejestrze zgloszen .zewnetrznych, Ktory pizechowywany jest w  Wydziale Skarg i
Whioskéw KMP w Szczecinie. Wzdr Rejestru zgloszen zewnetrznych: stanowi zalgeznik nr
10 do procedury zgloszen zewnetrznych.



2. Wpisy do Rejestru zgloszen zewngtrznych dokonuja osoby upowaznione. Rejestr ten
przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym zabezpleczonym przed dostgpem o0sdb
postronnych w szafie zamykanej na klucz.

3. Rejestr zgloszen: zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniemm zasad poufnodci, a dane
osobowe ‘oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakoniczeniu' roku kalendarzowego w ktorym. zakoniczono dzialania nastepeze lub po
zakoficzeniu postepowan zaihicjowanych tymi dzialaniami.

Rozdzial VII
Dzialania nastepeze

§ 17. 1 Zasadniczym celem dzialan nastepczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu zewnetrznym - -p‘blegaj'aca ha upi‘siwdqpodobnieniu zgloszenia oraz
przeciivd'ziaianié nieprawidtowogcion, o ktérych mowa w zgloszeniu zewngtrznym — poprzez
podiecie dzialafi zaradezych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub ich
maksymalne' zminimalizowanie po ich Mfstqpieﬁiu.

2. Dziatania nastepczeé realizowane sg w szczegoosci w formie wewnetiznego postgpowania
zmierzajgeego do realizacii celéw dzialania nastepczego.

3. W ramach dziataii nastepczych istnieje m.in. mozliwosé.:

1} zwracania si¢ o zajgcie stanowiska do osoby, ktore] dotyczy zgloszenie —
z.zachowaniem zasad poufnoéci tozsamosci sygnalisty;

2) odbierania wyjasniei od os6h dysponujgcych wiedza w- przedmiocie badanego
naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji;

3) pozyskiwania kopii dokumentéw  dotyczacych  badanego Naruszenia -
Z‘_-poszahoWanie'm "p"rz'epis'éw prawa regulujacych kwestic dostepu do danej
dokumentacji procedowanej w okreélonym'.tryb'i'e postepowania;

4) wystepowania do 'syg_nﬁli"st_y!bsoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia,
z wykotzystaniem adresu do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie
mogg by¢ w jego posiadaniu — zwlaszeza, jesli tresci zawarte w danym zgloszeniu nie:
ﬁ'o’zwala’ja’c w pelnl na realizacje celow dzialan nastepezych.

4. Jezeli sygnalista s_przeci"wia_-sit? przestaniu j'z'_e;clcf;r'l}f’f(:};' wyjasnieni lub dodatkowych informacji
lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosei tozsamosei. sygnalisty, odstepuje si¢ od
zadania wyjasnien lub dedatkowyeh informacji.

5. W toku realizacji dziatan nast¢pczych, wszystkie osoby je realizujace, maja obowiazek
podejmowania czynnosci, z zachowaniem nalezytej starannodci, a takze obowiazek
zapewnienia ochrony poufhosci tozsamosei sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu
-zgloszenia, osoby powigzanej z sygnalista, a takze osoby, ktérej dot;rczy zgloszenie oraz
osoby wskazanej w zgloszeniu.

6. Naczelnik Wydzialu Skarg i Wnioskéw KMP w Szczecinie/osoba go zastepujaca, lub.
0soba, o ktérej mowa w § 5 ust. 5 procedury zgloszen zewnetrznych, przekazuje sygnaliscie.

7




informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepezych i powodéw
takich dziatan w inaksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia
pizyjecia zgloszenia zewngtrznego lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o
ktdrym mowa w § 15 procedury zgloszet zewnetrznych - 3 miiesiecy od uptywu 7 dni od. dnia,
.dokonania zgloszenia zewngtrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na
ktéry nalezy przekaza informacje zwrotng ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na
podstawie posiadanych danych. Okolicznosé¢ przekazania informacji zwrotnej w
wymienionym terminie, nie jest réwnozmaczna z ostatecznym zakofczeniem dzialat
nastepczych.

7. Zakonhczenie dzialan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedkladanym do
zatwierdzenia Komendantowi Miejskiemu Policji w Szczecinie, zawierajacym informacie.o:
1y przehiegu realizowanych 'czynno_ééi;

2) realizacji celéw dziatania nastepczego;

3) rekomendacjach: W zakresie wskazamia $rodkéw mnaprawczych (autokorekty)
mozliwych do wdrozenia wKMP w Szezecinie 1 podleglych jednostkach
Organizacyjnych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby, ktéra dokonala
naruszenia prawa, jak rowniez lub w zakresie dalszego nadania biegu sprawie m.in.
poprzez wskazanie, Z¢ wskutek dzialai nastepezych stwierdzone, iz informacja objeta
zgloszeniem winna byé procedowana w trybie postepowania prawnego toczgcego sie
na podstawie przepiséﬁ' prawa powszechnie obowiazujgcego, w* Szcze.g_('ﬁlno_s'ci.:.
postgpowania karnego, 'cj;wilneg‘o,_ administra'cyjne_go, dyscyplinarnego lub o
naruszenie dy'scypliny findnsdéw. publicznych, albo pdstq_poW_ania toczacego si¢ na
podstawie 1'eg111'écji wewnetiznych wydanych w celu wykonania przepiséw pr’_awa'
powszechnie obowigzujacego, w szezegdlnosei antymobbingowychy;

4) wskazaniu c¢zy w toku dzialan nastgpczych ujawniono okolicznodei podlegajace
odpowiedzialho$ci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy o ochronie sygnalistow,
a szczegollnosei: art. 54 — uniemozliwienie lub utrudnianie dokenania zgloszenia”,
art; 55 — ,podejmowanie dziataii odwetowych™, art. 56 — ,ujawnienie¢ tozsamosci
sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonanin zgloszenia lub. osoby powigzanej
z-sygnalista”, art. 57 — , dokonanie zgloszenia lub vjawnienia publicznego pemimo
‘wiedzy o braku naruszenia prawa”.

Rozdzial VIII
Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa ngOSzo_nymi anonimewo

§ 18. Zgloszenia zewnetrzne, kidre s3 anonimowe, nie be;d_q-r_ozpatrywane; wedlug niniejszej.
procedury.

Rozdzial1X

Procedura zgloszen zewnetrznych w Komendzie Miejskie] Policji- w Szczecinie i podlegtych
_jednostkach organizacyjnych wehodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.



Zalacznik nr 1
do procedury zgloszen zewnegtrznych

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W SZCZECINIE

T A 6 1T

UPOWAZNIENIE

(numer sprawy)

Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wilaczajac
w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalsza komunikacje ze zglaszajacym/sygnalista, w tym
wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zglaszajacemu/sygnaliscie informacji
zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do prowadzenia Rejestru
zgloszen zewngtrznych upowazniam:

(1mg, nazwizko 1 stanowisko shuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zglaszajacych/sygnalistow oraz osob
wskazanych w zgloszeniach w zakresie niezbednym do realizacji zewnetrznej procedury zglaszania
naruszen prawa i podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Miejskiej Policji
w Szczecinie i podleghych jednostkach organizacyjnych.

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
pracodawce. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesyfanie,
stosowanie pseudonimizacji. niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy w zwigzku ktora zostato ono wydane / bezterminowox.

(peczatka 1 podpis osoby wydajacej upowaznienie)
(okragta pieczeé organu)
* niepotrzebne skresli¢

Wyk. 1 egz.: Wiaczono do akt osobowych osoby upowaznionej




Zatacznik nr 2
do procedury zgtoszen zewngtrznych

KOMENDANT MIEJSKI POLICIJI
W SZCZECINE

SECZECIN; w covvesvnmvinv vt svistsive v

UPOWAZNIENIE

(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia oraz w procesie dziatan nastepczych, o ktorych
mowa w zewnetrznej procedurze dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastgpczych w Komendzie Miejskiej Policji w Szczecinie i podlegtych jednostkach organizacyjnych, a
takze zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazku z ktora zostato ono wydane.

{pieczatka 1 podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragla pieczg¢ organu)

Wvk. 1 egz.: Wlaczono do materiatow sprawy

10



Zatacznik rir 3
do procedury zgloszen zewnetrznych

fmie i namlsko skladajacego oswmdczeme

OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisanaly -zobowiazuje sig do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz

wszelkich informacji, do ktérych_.mam lub bede mial/a dostep w zwigzku z upowaznieniem mnie przez
Komendanta Miejskiego Policji w Szczecinie do:
- przyjmowania. zgloszent zewngtrznych, podejmowania dziatad nastgpezych, wigezajge w to weryﬁkaq@
zgioszcma zewngirznego j dalsza komunikadje ze zglaszajacym/sygnalista, w tym wystgpowania
o.dodatkowe informacje i przekazywanie’ zg{aszajqcemufsygnallsme informacji zwrotnej, oraz zwigzanego
z.tym przetwarzania danych osobowych w tyim do prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych,

Os$wiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek -sposdb zaangazowany w dzialanie lub zdniechanie
stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostajg wrelacji podleglodci stuzbowej z osobami, ktérych
dotyczy zgloszenie. '

Stwierdzam, ze znana jest mi definicja’ danych. osobowych ‘w rozumieniu art. 4 ust. 1
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z.27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony
osob fizycznych wzwiazku z przetwarzaniem danych osébowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich «danych oraz uchylenla dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzqdzeme o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L:2016.119.1), wmysl ktérej .dane osobowe” -oznaczaja wszelkie informacje
o zidentyfi kowanej lub mozllwej do 21dentyﬁk0wama osobie fizycziej (..osobie, ktorej dane dotyezy”) -
mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to .osoba, ktéra mozna bezposreddio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na. podstawie identyfikatora takiege jak imig i nazwiskd, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizagji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw
okreslajacych fizyezna, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowy lub spo}et:z_riq
tozsamosé osoby fizyczaej.

Oswiadczam takze, ze zostalam/em zaznajomionaly z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, a ‘takze z wewngirzng procedurg zglaszania naruszen prawa. i podejmowania dziatar
nastepezych w Komendzie Miejskiej Policji w Szczecinie i podieglych Jednostkach 'organizac_yjﬁych -
obowigzujaeymi w KMP w Szczecinie i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad w nich zawartych,

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowigzuje sig
niezwlocznie powiadomié o tym administratora danych.

Zobowiazuje sie do zachowania wszelkich informacii chronionvch; do ktéivch otrzymar dostep,
‘a takze metod ich zabezpieczeri w ponfnoséi, takze po ustaniu upowaznienia oraz po ustaniu stosunku
pracy/stuzby.lub innego stosunku prawnego, w.ramach ktorego wykonywatem/am e pr’acq:féhizb'q

Oswiadczam, ze wykontjac swoje obowigzki zapewnig nalezytg poufosé danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szezegdlnosel stosujac pseudonimizacjg podezas ‘rozpatrywania
zgloszenia, aby zapewniC nalezyty ochrong sygnalisty.

tmig i nazwisko éklédaj'acggo oéwiadczenia
“*niewladciwe skreglié:

Wyk. 1 ¢gz.; Wlaczona-do materiatdw sprawy.
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Zatacznik nr 4
do procedury zgloszen, zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KMP W SZCZECINIE

W zwiagzki z otizymanym zgloszeniem niaruszénia przépisdw prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny
wynikajacy z art.. 13 rozporzadzenia PEiR (UE) nr 2016/679- (RODO), informujeniy; ze:

Adininistratorem Pani/a danych Qsobo’wych jest Komendant Migjski Policji' w Szczecinie z siedziba przy ul,
Kaszubskiej 35, 70-227 Szezecin, e-mail: kmpszezecin@sc.policja.gov:pl, tel. 47 7813 505,
Moze Pan/i kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem -danych osobowych

z Ad_m’inisfratqrem danych z wykorzystaniemr powyzszych danych. teleadresowych lub zwyznaczonym
u Administratofa inspektorem ochrony danych na.adres e-mail: jod kmp.szezecin(@sc.poticia.gov.pl

Pani/a -dane. osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan

.nastf;pczych na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator dahych w oparciu o
przepisy ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r; o ochronie. sygnalistow.

4. Administrator danych zapewnia poufnosé Parii/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

1.

- Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym oscbom (tzn. osobom spoza zespot
‘odpowiedziainego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba Ze za Pani/Pana wyrazng

zgoda.

. ‘Szezegdine przypadki, gdy moze do_|sc do ujawnienia danych:

W zwigzku z postepowaniami wyjaémagqcyml prowadzonymi przez organy publi¢zne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Panifu prawa.
do- obrony, mozé dojé¢ dé ujawnienia Pani/Pana. -'aanych,- gdy takie dzialanie jest koniéé;‘znyfn
i ptoporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia,
whasciwy organ publiczny lub whasciwy sad powiadomi Pania/a,. przesylajac w postaci papierowej lub
elékironiczne] wyjasnienie powodow ujawmema danych esobowych, Powiadomiefiie nie jest przekazywane,
jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub. postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwidzki z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nast@pczych
-oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonhezeniu roky

kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakoriczeniu
postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami, Dane osabowe, ktére nie. maja znaczenia dla rozpatrywania

zgloszenia, nie sa zbierane, a w’ razie -'prz_ypadkojwego zebrania 53 nieZwlocznie usawane. Usunietie tych-
-danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maj3 one znaczenia-dla sprawy.
'P'o_si_ada. Pan/i-prawo iadan_ia-dostgpu do swoich danych osobowych, a taki_e: ich sprostowania (poprawian'ia,)_‘

Przystuguje Pani/u takze prawo do Zadania usuniecia lub.ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzame, przy ¢zym przysluguje ono jedynie w sytuacji, jézeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne
do'wywigzania sie. przez Admlmstratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja.inne nadrzedne prawne
podstawy. przetwarzania.

Przystuguje Pani/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane przez Admiinistratora przétwarzanie do
Prézesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb postgpowania

'z informacjami -0 naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowamu w Komendzie
‘Miejskiej Policji w Szczecinie.
11.
12.1
i3

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
Pani/a dane nie beda podiegaly: profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
Kontakt do Rzecznika Piraw.Obywitelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zgtosi¢ Kazdy, kto.uwazd, Ze pafistwo naruszylo. jego prawa,

ze jest mierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorze¢znikai@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyiny: Biuro RPQ, al. Solidarnogei 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwo$§é przekazania zgloszenia w jezyku migowym, -anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatdw.
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Zalgczniknr 5
do procedury zgloszenia zewnetrznego

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE
W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KOMENDZIE MIEJSKIEJ POLICJT W SZCZECINIE

W zwigzku z otrzymanym Zgloszeriiem naruszénia przepisow prawa, wypehniajac obowiazek informatyjny
wynikajacy z art. 14 rozporzadzenia PEIR (UE) nr 2016/679 (RODO) informujemy; ze:

L.

Administraforem Parii/Pana danych-osebowych jest Komendant Migjski Policji w Szczecinie z siedziba przy
ul. Kaszubskiej 35, 70-227 Szczecin, e-mail: kmpszezecini@sc.policja.gov.pl, tel. 47 78'13 505,

‘Moze Pan/Pani kontaktowa¢ si¢' w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem  z wykorzystamem powyzszych danych ‘teleadresowych lub z wyznaczonym

i} Admmlstratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail; iod.kmp.szczecin@sc policia.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust, 1. lit, c) rozporzadzenia- Parlamentu.
Europe_]sklego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w. sprawie ochtony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przep}ywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie ¢ ochronie danych) (Dz U. UE.-'L. 22016 r. Nr 119,

str. 1 z pozn. zm.) - dalgj RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy .z dnia 14'

czerwcea 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obshuga
zgloszen zewngtrznych.
Pani/Pana dan€’ osoboweé bedq udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na

‘podstawie pizepisdw prawa.
. Pani/Pana dan¢ osobowe bgda’ przechowywane pizez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego,

w ktoryin  zakonczono dziatania fastgpeze, ‘lub po zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi

‘dziataniams.
- Posiada Pani/Pan.prawo dostgpu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przépisu art. 15 ust. [ lit. g.

RODO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danvch osobowych nie stosuje ‘sie ¢hyba,
#¢ sygnalista nie spenia- warunkéw wskazanych w-art. 6 albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie.
Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia w przypadkach przewidzianych

przepisami prawa oraz {Jgramczema przetwarzania.

. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu.nadzorczegp - Prezesa Urzedu Ochirony Danych’

Osobowych Jezeli uzna- Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza
przepisy o ochrefie danych osobowych.

. Podianie Pani/Pana dariych osobowych jest: dobrowolne (w zgloszeniu sygnalisty?.
Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie- b@dq ‘podeimowane:
.dccyZJc w: 3posdb ZautpmMatyzowany.

10. Kon_t_ak_t do Rzecznika. Praw O_bywa_telskich

Do Rzecznika Praw 'Obywatelsk_ich moze si¢ zglosic¢ kazdy, kio uwaza, ze panstwo.naruszyto jego prawa,
7¢ jest nierowno traktowany:,

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosei 77, 00-090- Warszawa. '

Istnieje takze miozliwos¢ przekazania -zgloszenia w jézyku migowym, anonimowo poprzez formularz.
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.
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Zatacznik nr 6
do procedury zgloszenia zewnetrznego

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W SZCZECINIE

SZCZECIN. v,

(miejscowosc, data wydania zaswiadczenia)

ZASWIADCZENIE

Na podstawie art. 38 ustawy o ochronie sygnalistow z dnia 24 czerwca 2024r. (Dz.U.
z 2024 r., poz. 928) w oparciu o zadanie wydania zaswiadczenia z dnia
ereerteriieieeeieeieea...,  NINIEJSZYM potwierdzam, iz Pani/Pan...... cereeaees
PESEL:covsnserinisonemsnsins na dzien wydania niniejszego zaswiadczenia jest objeta/-y
ochrong wobec dzialan oraz grézb i prob podjecia dzialan odwetowych, wynikajaca z

rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalgcznik nr 7
do procedury zgloszeria zewngtrznego
Formularz zgloszenia

Data sporzadzenia:....... T TPTTTITTION T T i T T Ceeenen

Z.gloszenie imienne:
Imig i nazwisko:........... -
Dane kontaktowe:

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twole zgloszeme"

‘o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dzialania z zakresu zamdwien p'ubl'i-::zn),rch5

o -dzialania z zakresu ochrony prywatnosei i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci 1 systemow
informatycznych, ' '

o inne

Treéc zgluszema.

Opisz szezegdlowo swaoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzq, kiorg posiadasz:

e Podaj date | miejsce rzaistnienia naruszenia prawa. lub date | miejsce pozyskania infor. mac:ﬂ
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracg/stuzbg w KMP w Szczecinie i
podleglych jednostkach organizacyjnych)

®Opisz konkretnqg sytitacj¢ lub okolicznoSei shvarzajgee mozliwose wystgpienia naruszenia prawa

» Wskaz podmiot, ktérego dotvezy zgloszenie;

o Wskaz ewentualnych Swiadkéw noruscenia prawa,

® Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dvsponwjesz, a kidre mogg okazaé sig pomecne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

® Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego

* Czy powiadomile$ juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KMP w Szczecinie, w
podleghych jednostkach organizacyjnych media; inne wiadze).

e Jakie skutki spowodowaly lub mogq.spowodowaé opisane przez C iebie naruszenia prawa?

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia:
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1. dziatam w-dobrej wierze;
2. posiadain uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe;
3. nie dokonujg ujawnienia w celu osiggnigcia korzysei;
4. ujawnione informacje sq_zgodn‘e:zeétan_em mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i-okolicznosei dotyczace przedmiotu zgloszenia;
5. znana jest mi zewngtrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Miejskiej Policji w Szczecinie, podleglych jednostkach
organizacyjnych. |

datai-cayt e]nv p()dpl&;
o_soby dokonujace] zgloszenia
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'KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA
W KMP W SZCZECINIE

W zwiazku z otrzymanym -z‘_‘glosze'n’ietn naruszenia przepisow ‘prawa, wypehiajac. obowiazZek informacyjny
wyniKajacy z art: 13 rozporzadzenia PEIiR (UE) nr 2016/679 {(RODO), informujemy, ze:

1.

2.

10.

11.

12

13;

Adiimistratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Miejski. Policji w Szczecinie z siedziba przy
ul: Kaszubskiej 35, 70-227 Szczecin, e-mail: kmpszezecin@sc:policja.gov.pl, tel. 47 78 13 505.

Moze Pan/i kontaktowad sie w' sprawach -zwigzatych z przetwarzaniem danych -oscbowych
z Administratorem. danych’ z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyzriaczonym.
u Administratora mspektoreni ochrony danych tia adres e-mail: fod Kmp.szczécin@sc.policja.gov.pl.

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastq:pczych na podstawie 0b0w1qzku prawnego, Jaklemu podlega Administrator danych w. oparciu’ 6
przepisy ustawy z dnia. ¥4-czerwea 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw,

Administrator danych zapewnia poufnoé¢-Pani/a-danych; w zwiazku.Z otrzymanym zgloszeniem,

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nisupowaznionym osobom (tzn. osebom spoza
zespohu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgloszonej sprawie). chyba ze zd Pani/Pana
wyrazna zgoda..

Szezegblne przypadki, gdy maze dojsé do ujawnienia danych:

W zwiagzku z postepowaniami wyjaéniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne Iub- postepowaniami:
przygotowawcezymi lub sadowymi prowadzonyma przez sgdy, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa,
do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, sdy takie dzialanie jest koniecziym
1 proporcjonalnym obowigzkiem wymkajqcym z przepisow prawa. Przed dokonaniém takiego: uJawmenla,.
wihaciwy organ publiczny lub wlaeiwy sad powiadomi Pania/a, przesy}ajac W posta{n papierowej lub
elekironicznei wy; _]aémenle powoddéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie fest przekazywane,

jezeli moze zagrozi¢ postgpowanin wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, fub sadowema.

Pani/a- dane osobowe przetwarzane w zwigzku Z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nast@pczych oraz dokumenty zwigzane z {ym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym przekazano zgloszenie lub zakenczono dziajania nastepcze,
lub po zakoniczenin post@powan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia.
dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania: sg: niezwlocznie usuwane.
Usun1¢c1e tych danych osobawych nastépujé w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo quama dostepu do swoich danych osobowych, a takze: ich sprostowania
(popraWIama) Przys}uguje Pani/u tekze prawo do -zadania usunigcia Tub Dgranlczenla przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, pfzy czym przyslugu_]e ono: jedynie w sytuacji, jezeli dalsze_
przehwarzanic. nic jest niczbedné do wyiwiaszania sie przez Administratora z obowigzku ]Jrawnevo ‘T nie
wystepuja inne Hadrzedne prawne podstawy przetwaizania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO (uodo.gov.pl). _ _

Podani¢ danych jest ‘warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenid, gdyZz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo mnie podiega progedowanii w Komendzie
Miejskiej Policji w Szczecinie. _

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub. organizac)i miedzynarodowej,

Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzeczml\a Praw Obywatelsklch moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze pafisiwo naruszylo jego prawa, ze
jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia.obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al, Solidarnosci 77, 00:090 Warszawa,

Tsinieje takZe mozliwosé przel\azama ‘zeloszenia. w Jezyku migowym, anonimowe poprzez formularz
kontaktowy na'stronie lub osobiscie w jednym z oddzialow.
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Zalacznik nr 8
do-procedury zgloszenia zewnetrznego
Formularz zgloszenia

Data sporzadzeiiia:............ ey e B P P Py ST TP
Zgloszenie imienne:

IlTl]@]I]aZWiSkO ..... bt i 3
Dane kontaktowe:. ............. T O SO P PO PP IO e e innedeeeees T T PO eene

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszeme"

o dziataria o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresn.zamdwien publicznych,.

o dzialania z zakresu ochrony prywatriosei i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systeméw
informatycznych,

< inne '

.............................. e R R 4 R e e e Ek k ke e r ke r T e ey e E R Rl e E B A B E b s e m e RN R PR AE B A4 s ek ke ek re o an

Tresé zgloszema.
Opisz szczegdlowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedsq; kidrg posiadass:
® Podaj datg i miejsce zaistnienia nariszenia prawa lub datg 1 milejsce pozyskania informdcji
o naruszeniu prawa. (wskazanie kon'reksru.quzdnym zpmcqﬂsi‘uz"bg w KMP w Szczecinie, podleglych
Jediostkach organizacyjnych) '
® Opisz-konkremng sytuacje ub okoliczro$ct stwurzajgee mozliwosé wystgpienia navuszenia prawa
® Wskaz podmiot, ktdrego dotyczy zgloszenie,
® Wskaz ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa,
® Wskaz wszystkie dowaody i ffyformacjfé Jakimi dysponujesz, a kidre mogq okazaé sie pomocne
W procesie r'ozparryu-"gnf&.-zgfqéze.f:fa, ' .
« Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego
s Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byl fup. osoby w KMP w Szczecipie,
podleglch Jednostkach organizacyfnveh; media, inne whadze).
o Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia:

Oswiadezam, ze dokenujac ninigjszego zgloszenia:

L. dzialam w dobrej wiérze;

2. posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w uj awnionej informacji zarziity sg prawdziiwe;

3. nie dokonujg ujawnienia w celu osiagniecia korzyscei;. '

4. ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty

i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia;

5. znana jest mi zewnetrzna- procedura.zg%aszania naruszed prawa i podejmowania dzialad nastépézych
'w Komendzie Miejskiej Policji w Szczecinie, podleglych jednostkach. organizacyjnych.

data i crytclny podp1s
-o_s_oh_y dokonujacej zgloszenia
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Zalgcznik nr 9
do procedury zgloszenia zewngtrznego

R T L T P P T L TP P Fanekenran

{piecZed Komdrki proceduiacsj. zgloszeniz) {miejscowase, _d{:m}'

‘Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zewnetrznego

Pani/Pan

Na podstawie § 15 zewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszeh prawd
i podejmowania deiatai nastepezyeh w Komendzie Miejskiej Policji w Szezecinie/ podleglych
Jednostkach  -orgamizacyjnych,  potwierdzam  przyjgcie  zgloszenia,  dokonane

w dmu ... rernrerarenres za -posrednictwem dedykowanego to tego kanalu zgloszen
tJo._o TAAA A M R A A AR A e LR e R R R R R R R I R I N I N I R I ] I N R R R R N

(podpis osoby upowaznionej),

Zalacznik:

Klauzula ‘informacyjna dotyczaca przetwarzania danych oscbowych w zwigzku ze zglos__z_en_iem_naruszenia
prawa
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